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全角⇔半角変換 チートシート

全角と半角の対応

種類 全角 半角

英字 ＡＢＣ ａｂｃ ABC abc

数字 ０１２３ 0123

記号 ！＃＄％＆（） !#$%&()

スペース （全角スペース） （半角スペース）

カタカナ アイウ ｱｲｳ

濁点 ガ（1文字） ｶﾞ（2文字）

長音 ー ｰ

円記号 ￥ \（日本語環境では ¥ に見え

る）

よくある使い分け

データ そろえ方

電話番号・郵便番号 半角数字＋ハイフン

住所の番地 半角数字（1-2-3）

氏名のフリガナ 全角カタカナ

銀行の振込名義 半角カナ（大文字のみ）

メールアドレス・URL 半角英数字

商品名・文章 英数字は半角、カタカナは全角

Excel の関数

書き方 意味

=ASC(A1) 全角 → 半角（カナも半角に）

=JIS(A1) 半角 → 全角

=PHONETIC(A1) ふりがなを取り出す

=TRIM(A1) 前後の空白を消し、間の空白を1つ

に

=SUBSTITUTE(A1,"　"," ") 全角スペースを半角に

英数字・記号・スペース・カタカナを、種類を選んで全角⇔半角に変換。半角カナの濁点もきちんと処理
します。
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